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TALOUSOHJESAANTO

TALOUSOHJESAANNON TARKOITUS

Talousohjesaannon tarkoituksena on maaritella yhdistyksen toimielinten ja toimihenkildiden
yhdistyksen talouteen liittyvat tehtdvat ja vastuut. Yhdistyksen sdantdjen mukaan toimielimia
ovat varsinaiset ja ylimaaraiset kokoukset, hallitus seka nimetyt toimikunnat ja valiokunnat seka
tyoryhmat.

Yhdistykseen taloutta hoidetaan kirjanpitolain ja -asetusten mukaisesti sekd hyvaa
kirjanpitotapaa noudattaen. Arpajaisten, kerdysten sekda muun vastaavanlaisen varainhankinnan
osalta noudatetaan niistd annettuja maarayksia ja ohjeita. Naiden ohjeiden lisdksi noudatetaan
yhdistyslakia ja yhdistyksen saantoja.

TOIMIELINTEN TEHTAVAT

Yhdistyksen kokoukset

Syyskokous (loka—marraskuu)

Kasittelee hallituksen esityksen toimintasuunnitelmaksi ja talousarvioksi alkavalle
toimintavuodelle.

Paattaa talousarvion yhteydessa taksoista ja maksuista.

Paattaa hallituksen jasenille ja toiminnantarkastajille mahdollisesti maksettavista palkkioista
seka matkakulujen korvausperusteista

Maaraa jasenmaksujen suuruuden seuraavalle toimintavuodelle.

Valitsee kaksi varsinaista toiminnantarkastajaa ja heille henkilokohtaiset varahenkil6t.
Kevdtkokous (maalis—toukokuu)

Kasittelee hallituksen kertomuksen paattyneen toimintavuoden toiminnasta.

Kasittelee tilinpaatoksen ja toiminnantarkastajien lausunnon.

Paattaa tilinpaatoksen vahvistamisesta.

Paattaa vastuuvapauden myontamisesta hallitukselle ja muille tilivelvollisille.

Yhdistyksen ylimddrdinen kokous pidetadn saantéjen mukaisesti.

Kiinteiston hankinnasta paattaa yhdistyksen kokous.

Y1i 10.000 euron yksittaisesta hankinnasta paattaa yhdistyksen kokous, ellei hankinta perustu
yhdistyksen kokouksen hyviaksymaan talousarvioon tai aiempaan paatokseen.

Yhdistyslain 23 §:n mukaan yhdistyksen kokouksessa on paatettava kiinteiston luovuttamisesta
tai kiinnittamisesta taikka yhdistyksen toiminnan kannalta huomattavan muun omaisuuden
luovuttamisesta.

Yhdistyksen hallitus

Hallitus vastaa yhdistyksen hallinnon, talouden ja varainhoidon asianmukaisesta jarjestamisesta
seka siita, etta kirjanpito on lainmukaisesti jarjestetty ja varainhoito luotettavasti hoidettu.
Hallituksen on tarkoin hoidettava yhdistyksen omaisuutta ja sailytettava sen varat luotettavasti
ja yhdistykselle edullisesti.

Hallitus huolehtii seuraavista talouteen liittyvista asioista:

Valitsee yhdistykselle taloudenhoitajan.

Vastaa yhdistyksen kirjanpidon jarjestamisesta.

Vastaa yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien talousohjesaantdjen ja ohjeiden valmistelusta.

Erataitoja ja elamyksia
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Hallitus vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvion laadinnasta.

Vastaa talousarvion seurannasta ja valitsee keskuudestaan kaksi hallituksen jasenta, joiden
tehtdvana on seurata talouden toteutumista tehtyjen paatosten mukaisesti.

Vastaa toimintakertomuksen laadinnasta seka kasittelee ja allekirjoittaa tilinpaatoksen.
Paattaa yhdistyksen pankkitilien kayttooikeuksista seka maksukorttien haltijoista,
kayttooikeuksista ja euromaaraisista kayttorajoista.

Paattaa talouteen liittyvien tehtavien delegoinneista.

Paattaa lainan ottamisesta ja henkiloston palkkaamisesta yhdistyksen kokouksen paattamin
ehdoin ja edellytyksin.

Toimielimet

Toimielimilla (toimikunnat, valiokunnat ja tyéryhmat) on kadyttéoikeus yhdistyksen kokouksen
paattdmassa talousarviossa madariteltyyn toimielimen kirjanpidon tiliin/tileihin. Kukin toimielin
vastaa tilinsa huolellisesta kaytosta paatetyn maararahan rajoissa.

TOIMIHENKILOIDEN TEHTAVAT

Puheenjohtaja

Puheenjohtaja vastaa yhdessa hallituksen kanssa yhdistyksen taloudenhoidosta ja huolehtii
osaltaan siitd, etta hallituksen taloutta koskevat paatokset pannaan taytantoon.
Puheenjohtaja vastaa taloutta koskevista tehtavista, ellei yhdistyksen kokous tai hallitus ole
paattanyt antaa niita jonkun muun tehtavaksi.

Varapuheenjohtaja
Varapuheenjohtaja tai muu hallituksen nimeama henkilo tarkastaa pankkikorttitapahtumat
kuukausittain.

Sihteeri
Huolehtii toimintasuunnitelman ja toimintakertomuksen laadinnasta.

Taloudenhoitaja

Hoitaa yhdistyksen taloutta ja varainhankintaa tehtyjen paatosten mukaisesti.

Valmistelee yhdessa hallituksen kanssa talousarvioesityksen syyskokoukselle.

Esittelee talouteen liittyvat asiat yhdistyksen kokoukselle.

Huolehtii tositteiden tilidinnista ja laskujen maksamisesta.

Vastaa kirjanpitomateriaalin ja tositteiden sailyttamisesta ja toimittamisesta kirjanpitoon seka
toimittaa ne arkistoon arkistointisdanndn mukaisesti.

Kirjanpitdja

Vastaa kirjanpidon teknisesta toteuttamisesta ja tilinpaatoksen laatimisesta toimeksiannon
mukaisesti.

Hallitus nimeaa kirjanpitdjan tehtavaansa tai hankkii palvelun muulla tavoin.

Kirjanpitdja huolehtii Tunturiladun kirjanpidosta, tuloslaskelman ja taseen laadinnasta, tietojen
toimittamisesta verottajalle ja avustaa talousarvion laadinnassa.

Kirjanpitdja toimittaa paakirjan, taseen ja tuloslaskelman yhdistyksen hallitukselle
kolmannesvuosittain tai sovitusti.

Toimittaa sadilytettavan taloushallinnon asiakirja-aineiston taloudenhoitajalle, joka toimittaa
aineiston Tunturiladun arkistoon.

Erataitoja ja elamyksia
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LASKUJEN KASITTELY JA TOSITTEET

Laskut voidaan maksaa, kun niiden tarkastus ja hyvaksynta on talousohjesaannon mukaisesti
tehty.

Kukaan ei saa hyvaksya omaa laskuaan, omaa kulukorvaustaan tai muuta itselleen maksettavaa
suoritusta. Laskun tarkastaja ja hyvaksyja ovat eri henkil6ita aina kun se on kaytannossa
mahdollista.

Laskujen tarkastaminen
Laskujen tarkastamisesta vastaa tilauksen tai hankinnan tehnyt henkild, joka pystyy
todentamaan tilauksen tai hankinnan paikkansa pitdavyyden.

Laskujen hyvaksyminen

Puheenjohtaja hyvaksyy ostolaskut asianmukaisen tarkastuksen jalkeen, ellei tehtavaa ole
annettu jonkun muun tehtavaksi.

Puheenjohtaja hyvaksyy varapuheenjohtajan, hallituksen jasenten ja toimihenkiléiden laskut ja
kulukorvaukset, ellei hallitus ole paattanyt antaa tehtavaa jollekin toiselle.

Puheenjohtajan laskut ja kulukorvaukset hyvaksyy varapuheenjohtaja tai muu hallituksen
paattama henkilo.

Toimikunnan, valiokunnan tai tydryhman puheenjohtaja hyvaksyy johtamaansa toimielinta
koskevat laskut.

Toimikunnan, valiokunnan tai tyéryhman varapuheenjohtaja tai muu toimielimen paattama
henkild hyvaksyy toimielimen puheenjohtajan laskut.

Tositevaatimukset

Jokaisesta kirjanpitoon merkittavasta meno- ja tulotapahtumasta tulee olla asianmukainen
tosite tai muu luotettava selvitys.

Menotositteesta tulee ilmetd vahintaan tapahtuman paivamaara, maksun saaja, hankinnan tai
palvelun sisadltd, maksettu maara seka tarvittaessa arvonlisdveron maara. Tositteesta tai siihen
liitetysta selvityksesta tulee kayda ilmi myds menon liittyminen yhdistyksen toimintaan.
Yhdistyksen maksukortilla tehdyista hankinnoista on aina sdilytettava kuitti tai muu vastaava
tosite. Kortinhaltijan tulee tarvittaessa merkita tositteeseen hankinnan kayttotarkoitus.
Tulotositteesta tulee ilmeta vahintdan maksaja, paivamaara, tulon peruste ja maara.
Henkiloille maksettavista palkkioista, matkakorvauksista ja muista korvauksista tulee ilmeta
maksun peruste seka korvauksen laskentaperusteet.

Kirjanpitoon menevasta tositteesta tulee ilmeta, mille tilille meno kirjataan.

Tositteet tulee toimittaa kirjanpitoon viivytyksetta ja siten, etta kirjanpidon tapahtuma voidaan
luotettavasti todentaa.

VARAINHANKINTA JA RAHASTOT

Varainhankinta

Yhdistyksen nimissa hankitut varat on kaytettava yhdistyksen hyodyksi.

Yhdistys voi ottaa vastaan testamentteja ja lahjoituksia.

Varainhankinnassa on noudatettava verotukseen liittyvia lakeja ja asetuksia sekd huomioitava
yhdistyksen asema yleishyddyllisena yhdistyksena. Kaikki veronkiertoon viittaavat jarjestelyt on
kielletty.

Erataitoja ja elamyksia
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Kun rekisteroitymaton tunturikerho tekee talkootoita ulkopuoliselle tai myy tekemidan tuotteita
ulkopuoliselle, laskutus ja maksuliikenne hoidetaan Tunturiladun kautta.

Rahastot

Yhdistyksella voi olla rahastoja, joiden perustamisesta ja kartuttamisesta paattaa hallitus.
Rahastoihin voidaan ottaa siirtoja ja lahjoituksia. Rahastoihin kartutettuja varoja tulee kadyttaa
vain rahastolle maaratyn tarkoituksen mukaisesti.

Hallitus voi paattaa rahaston perustamisesta, jos rahaston tarkoitus liittyy yhdistyksen
toimintaan ja rahaston perustamiseen liittyva taloudellinen sitoumus on enintdan 10.000 euroa.
Yli 10.000 euron rahaston perustamisesta padttaa yhdistyksen kokous.

YHDISTYKSEN TILINPAATOS, TOIMINNANTARKASTUS JA KIRJANPITOMATERIAALIN SAILYTYS

Tilinpaatoés

Yhdistyksen tilikausi on kalenterivuosi.

Tilinpaatos kasittaa taseen ja tuloslaskelman erittelyineen ja liitetietoineen. Tase-erittelyn
paivaa ja allekirjoittaa sen laatija (kirjanpitaja).

Hallitus kasittelee tilinpaatoksen ja hyvaksyy sen toimitettavaksi toiminnantarkastajille ja
kevatkokoukselle. Tilinpdaatoksen kdasittelee ja allekirjoittaa allekirjoituksen ajankohtana toimiva
hallitus. Tilinpaatos paivataan hallituksen allekirjoituspaivalle.

Tilinpaatos on luovutettava toiminnantarkastajille helmikuun 15. pdivdan mennessa.

Yhdistyksen toiminnantarkastus

Toiminnantarkastajien tehtavana on tarkastaa yhdistyksen tilit ja muu toiminta, laatia niista
kirjallinen lausunto ja jattaa se hallitukselle yhdistyksen kevatkokoukselle esitettavaksi.
Toiminnantarkastajille toimitetaan tilinpaatdsasiakirjat ja muu toiminnantarkastuksessa
tarvittava aineisto kuten yhdistyksen saannot, hallituksen ja yhdistyksen yleisten kokousten
poytdkirjat, toimintakertomus ja tilikartta seka edeltavan syyskokouksen poytakirja.
Toiminnantarkastajat toimittavat lausuntonsa puheenjohtajalle toimitettavaksi yhdistyksen
kokoukseen.

Kirjanpitomateriaalin sadilytys

Kirjanpitolain 10 §:n mukaan kirjanpitoaineistoa on sailytettava seuraavasti:

Tilinpaatods, toimintakertomus, kirjanpidot, tililuettelo seka luettelo kirjanpidoista ja aineistoista
on sadilytettava vahintaan 10 vuotta tilikauden paattymisesta

Jollei muualla laissa ole sdaddetty pidempaa maaraaikaa sailyttamiselle, tilikauden tositteet,
kirjeenvaihto seka muu kirjanpitoaineisto on sailytettava vahintaan kuusi vuotta sen vuoden
lopusta, jonka aikana tilikausi on paattynyt.

Hallitus huolehtii siita, etta aineiston sdilytys on jarjestetty asianmukaisesti ja ettd sahkoinen
aineisto voidaan tarvittaessa saattaa tarkasteltavaan muotoon.

Talousohjesaannon luonnos ehdotetaan hyvaksyttavaksi

Hallitus 10.10.2026
Vuosikokous 14.11.2026
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